UPPDRAGSAVTAL

Samarbetsavtal Avtal nummer: 348
Uppdragstagare / Byran Uppdragsgivare / Kund
Namn/firma Namn/firma

Ekonomijouren Tjosanhoppsan

Adress Adress

Kroksj6 434 Hoppv 1

905 94 Umea 903 27 Umea

Telefon Telefon

070-328 00 09 078-123 45 67

Ansvarig redovisningskonsult Person-/ organisationsnummer
Susanne Granberg 998877-6543

Kontaktpersoner hos Uppdragsgivaren / Kunden

Namn 1 Telefon Telefax Rapport till/via
Tjosan [ ] brev
E-post 1 Mobiltelefon Befattning X e-post
tjosan@hoppsan.se 078-12345 67 | Styrelseledamot [
Namn 2 Telefon Telefax Rapport till/via
[ | brev
E-post 2 Mobiltelefon Befattning |:| e-post
@ L]
Namn 3 Telefon Telefax Rapport till/via
[l brev
E-post 3 Mobiltelefon Befattning ] e-post
@ []
Namn 4 Telefon Telefax Rapport till/via
[l brev
E-post 4 Mobiltelefon Befattning [ ] e-post
@ L]
Avtalet omfattar
X Bokféring X Léneadministration X Leverantérsreskontra
X1 Bokslut [] Tidredovisning X] Kundfakturering
[ ] Budget X] Sjalvdeklaration X] Kundreskontrahantering

X Radgivning

[X] Arsredovisning

[ ] Annat

Forklaring till koder i avtalet

Kod for frekvens (F):

Kod for ansvarsfordelning:

B | Byran har ansvaret.

K | Kunden har ansvaret

A Dagligen 1 | Varje manad
B Varje vecka Varje kvartal
C Var 14:e dag Halvarsvis

D | Enligt spec. sidan 3 12 | Arligen
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BOKFORING - REDOVISNING B |K|F | |LONER B | K

Verifikationsbehandling 49 | Upprétta Idneunderlag OX
1 | Féra kassajournal — avldsa kassaregister | [] | [] 50 | Léneberakning X
2 | Sortera verifikat i datumordning X Period | [ vecka | [114 dgr | ] “2man | X manad
3 | Leverera till byran inom éverensk. tid O|X| D | |52|Lénebesked/ fdliebrev X |
4 | Kontera verifikationerna enligt spec. X | 53 | Kontrolluppgifter X |
5 | Registrera verifikationer i dator X 54 | Lénestatistik X
6 g 55 | Utbetalning av 16n X
7 HEE 56 | Beraknat antal ldnebesked per manad 5
8 | Beréknat antal verifikat per ar 650 KUNDFAKTUROR

Kontrollarbete 57 | Kundfakturaunderlag till byran OX
9 | Efterkontroll av rakenskapsmaterial X 58 | Uppréttande av fakturor X
10 | Avstdmning av likvida konton X 59 | Registrering av kundfakturor i reskontra | [X] | []
11 | Avstdmning av kundreskontra X O 60 | Registrering i minireskontra/spec X O
12 | Avstdmning av leverantérsreskontra X 61 | Efterkontroll av fakturor X
13 | Avstdmning av skatter och arb.avgifter X O 62 | Forsaljningsstatistik Og
14 | Ovr. avstamningar enl. spec. sid 3 HEE 63 | Kundfakturapaminnelse X
15 HEE 64 | Kundfakturakrav X
16 HEE 65 | Inkasso HEE
17 HEE 66 | Rantefakturering X |
18 0O 67 0O
19 g 68 | Beraknat antal kundfakturor per ar 30
20 O g LEVERANTORSFAKTUROR

Periodiseringar 69 | Kontera leverantérsfakturor X (O
21 | Vid periodiska bokslut g 70 | Registrering i reskontra X
22 O g 71 | Registrering i minireskontra/spec X |
23 g 72 | Upprétta betalningsférslag O

Rapporter 73 | Verkstélla betalningsuppdrag X |
24 | Verifikationslista XI|[J|D| |74 00
25 | Huvudbok X || D | |75 | Berdknat antal leverantérsfakturor per ar | 125
26 | Kundreskontra XI/[]| D | | TIDREDOVISNING
27 | Leverantérsreskontra X | 1| D | |76 | Tidredovisning O g
28 | Saldobalans HEE 77 | Tidrapportering HEE
29 | Balans- och resultatrapport XD |78 Og
30 | Grafisk rapport med jamférelsetal OO BOKSLUT
31 | Budgetjamférelse HEE 79 | Delarsbokslut HEE
32 | Kassaflddesanalys HEE 80 | Arsbokslut X
33 | Avdelningsredovisning HEE 81 | Arsredovisning X
34 | Projektredovisning HEE 82 | Sjalvdeklaration X
35 | Objektsredovisning X || D| |83 |Arsredovisning sands till Bolagsverket X | O
36 oo 84 oo
37 Og BUDGETERING
38 HEE 85 | Bista vid budgetering X
39 Og 86 | Upprétta underlag fér budgetering Og

Skatter 87 | Resultatbudget Od
40 | Mervardesskatt X 88 | Balansbudget O g
41 | Personalens kallskatt X 89 | Likviditetsbudget O g
42 | Arbetsgivaravgifter X 90 g
43 | Kontroll av betalad preliminar skatt X | OVRIG RADGIVNING
44 | Berakning av latent skatteskuld O g 91 | Ekonomisk radgivning, spec. sid. 3 X |
45 O g 92 | Styrelseuppdrag / bista styrelsen O g
46 O g 93 | Genomgangar med bolagets revisor X |
47 0O 94 0O
48 0O 95 0O
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SPECIFIKATIONER

3 Kunden meddelar om avhamtning pa éverenskommen plats runt den 6:e och 21:a varje manad

24-35 Avstdmnda och kontrollerade rapporter skall avropas minst 10 dagar i férvag

68 Vid projektbetonade faktureringar som géller nya kunder och ett stérre antal, tilldmpas 575 kr per timme
91 Vanliga fragor om redovisning, skatt, avdragsratt etc. som inte kraver en utredning.

Uppdraget utférs delvis hos kund och debiteras da med 300 kr/tillfalle som extra kostnad

FULLMAKTER

Byran erhaller fullmakt fér att inhadmta kontouppgifter fran Kundens bank/banker.
| det fall Byran har uppdrag att verkstélla betalningar fran Kundens konto ansvarar Kunden for att det finns tillrackliga medel pa
kontot.

LEVERANSTIDPUNKTER

Kunden levererar redovisningsmaterialet i intervaller om minst:

Se ovan

Nar Kunden har levererat material tidsenligt, skall Byran producera den avtalade redovisningen senast 10 vardagar efter
inlamningsfristen. Om Byran saknar visst material skall Byran omedelbart meddela Kunden detta, sa att Kunden kan atgarda bristen.
Delarsbokslut levereras inom - dagar och arsbokslutet levereras inom - dagar efter mottaget fullstandigt material. Arshandlingar,
sasom arsredovisning, sjalvdeklaration eller handlingar av formaliakaraktar, levereras efter verenskommelse.

Léneunderlag levereras 7 vardagar fére Kundfakturaunderlag levereras 7 vardagar fére dagen for
I6neutbetalningsdagen. utfakturering.

Ansvarig kontaktperson pa Byran Ansvarig kontaktperson hos Kunden

Susanne Granberg Tjosan Hoppsan

Avtalat pris (exkl. moms)

[X] Uppdraget utfors pa Iépande rakning. [ Uppdraget utfors enligt villkoren nedan.

Pris per timme 550 kr. Fast pris fér uppdraget . Uppskattat takpris fér uppdraget

Betalningsvillkor

[] Betalning sker kontant . Xl Faktureras med betalningsvillkoret 20 dagar.

Avtalet géller

X Fran avtalsdagen och tills vidare. [] Fran avtalsdagen och till och med den

Avtalsdagen ar 2020-01-23

Uppdragsgivaren &r ansvarig for att IAmnat grundmaterial inte innehaller fel eller brister samt ar fullstandigt.
Uppdragstagaren har ej ansvar for fel i det utarbetade materialet om detta beror pa bristfalliga upplysningar fran
uppdragsgivaren.

Underskrift

Detta avtal ar uppréattat i 2 exemplar, varav parterna behaller var sitt.

Ort Datum

Umea 2005- -

Byrans/Uppdragstagarens namnteckning Kundens/Uppdragsgivarens namnteckning
Namnfértydligande Namnfértydligande

Susanne Granberg Tjosan Hoppsan
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Standardvillkor mellan redovisningsbyra och byrans kund, version 1.0

KUNDENS FORPLIKTELSER OCH ANSVAR

Kunden har ansvar for att alla verifikationerna som rér den del av
bokféringen som Byran ska utféra, omhandertas och levereras till
Byran i ratt tid.

Byran ska hallas underrattad om allt som kan ha betydelse for
redovisningen.

Alla verifikationer ska ha tillfredsstallande dokumentation. | de fall
Kunden sjélv skéter konteringen, ska denna framga tydligt pa
verifikationen.

Kunden ar skyldig att ge Byran upplysningar om eventuella
uppgifter som ska paverka sjalvdeklaration och/eller bokslut och
periodrapporter och som inte framgar av redovisningen.

BYRANS FORPLIKTELSER OCH ANSVAR

Byran ansvarar for att bokféring och évriga uppdrag som den
patar sig i samband harmed, blir utférda enligt géllande lagar och
foreskrifter och i dverensstammande med god redovisningssed.

Byran ansvarar inte for fel som uppkommer vid redovisningen pa
grund av felaktiga verifikationer eller grundmaterial. Byran patar
sig inte ansvar for riktigheten av uppgifter som pa Kundens
vagnar inséndes till statliga och kommunala myndigheter.

Byran forbinder sig att ha ansvarsférsakring for
férmdgenhetsskada for eventuellt ersattningsansvar mot Kunden.

Byran ar forpliktigad att férvara omhéndertaget
rakenskapsmaterial pa betryggande sétt. Kunden har sjalv
skyldighet att férvara materialet ordnat har i landet under tio ar.

Byran har inte ansvar vare sig gentemot Kunden eller
myndigheter i de fall bokféringen méaste stoppas eller uppskjutas
pa grund av att nédvandigt bokféringsmaterial inte ar tillgangligt
vid avtalade tider. Det samma géller om betalning fran Kunden
uteblir, eller Byran drabbas av strejk, force majeur eller andra
férhallanden som Byran inte kan rada 6ver.

Vid férsenad leverans av arbetsunderlaget ar Byran inte langre
bunden av avtalade leveranstider.

Byran forbinder sig att efterleva SRF: s regler f6r god
redovisningsbyrased. Féreningens disciplinndmnd kan behandla
klagomal om brott mot reglerna.

TYSTNADSPLIKT

Byran, med dess ledare, medarbetare och eventuella
underleverantérer, har tystnadsplikt och kan inte utan
godkannande fran Kunden féra vidare upplysningar betréffande
redovisningen eller annat som har blivit kdnt genom samarbetet.

ARVODE

Om inget fast pris dverenskommits berdknas Byrans arvode efter
vid varje tidpunkt gallande prislista eller avtal. Fakturering sker
per manad i efterskott med betalningsvillkoret 20 dagar netto.

Vid bristande betalning har Byran ratt att neka leverera
bokféringsmaterial som Byran har upparbetat. Byran har ratt att
krava drdjsmalsréanta med 4 % per manad.

UPPSAGNING

Uppséagning av detta avtal ska ske skriftligen 3 manader fére
avtalstidens utgang.

Byran har ratt till arvode under uppségningstiden, dven om
Kunden har hallit tillbaka sitt rakenskapsmaterial, och arbete inte
har blivit utfort.

Om Byran vasentligt fdrsummar sina férpliktelser enligt detta avtal
har Kunden réatt att sdga upp avtalet skriftligt med omedelbar
verkan.

Byran kan med omedelbar verkan séga upp detta avtal, om
Kunden:

- lamnar oriktiga eller ofullstandiga upplysningar som
hindrar Byran fran att utféra de uppgifter avtalet
omfattar,

- trots uppmaning inte betalar forfallen skuld till Byran,

- forsatts i konkurs,

- bedriver verksamhet som bryter mot lagen eller

- behandlar Byrans personal pa ett oetiskt eller
ovanligt sétt.

Vid tvist angdende innehallet i detta avtal, ska den I8sas, i férsta
hand genom férhandling och i andra hand av allmén domstol, dar
Byran har sin hemort.

Bilagor till avtalet
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